ZARZADZENIE NR 182/17
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia S maja 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 58 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 417/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 22/16
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 stycznia 2016 r., Zarzadzenie Nr 147/16 Prezydenta
Miasta Szczecin zdnia 18 kwietnia 2016 r., Zarzadzenie Nr215/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 9 czerwca 2016 r., Zarzadzenie Nr 302/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
26 lipca 2016 r., Zarzadzenie Nr 399/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 pazdziernika
2016 r., Zarzadzenie Nr465/16 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 13 grudnia 20167r.,
Zarzadzenie Nr 127/17 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 marca 2017 r., Zarzadzenie
Nr 181/17 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 5 maja 2017 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegotowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 4 stycznia 2016r. (zm. Zarzadzenie Nr 31/16 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 28 stycznia 2016 r., Zarzadzenie Nr251/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 24
czerwca 2016 r., Zarzadzenie Nr326/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia 23
sierpnia 2016 r.,  Zarzadzenie Nr376/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia 4
pazdziernika 2016 r., Zarzadzenie Nr411/16 Prezydenta Miasta Szczecinz dnia31
pazdziernika 2016 r., Zarzadzenie Nr 505/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 grudnia
2016 1., Zarzadzenie Nr 139/17 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 3 kwietnia 2017 r. )
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

I)w§8:
a) wust. 1:
- pkt 1 lit. i otrzymuje brzmienie:

,»1) prowadzeniu spraw zwigzanych z poczta elektroniczng kierowana na adres Biura,
w tym:

- obstuga elektronicznej skrzynki podawczej Urzgedu Miasta Szczecin na platformie
ePUAP w tym: rejestracja wptywajacych formularzy oraz ich przekazywanie do
jednostek organizacyjnych Urzedu wg kompetencji,

- rejestrowanie  zapytan  wplywajacych  poczta  internetowag na  adres
boi@um.szczecin.pl oraz ich przekazywanie do jednostek organizacyjnych
Urzedu wg kompetencii,

- aktualizacja informacji dotyczacych ,najczesciej zadawanych pytan” na miejskiej
stronie internetowe;j,”,

- pkt 3 lit. g otrzymuje brzmienie:

»Z) wywieszanie ogloszen urzgdowych na Urzedowych Tablicach Ogloszen oraz
zapewnienie ich terminowej wymiany,”.

b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
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,»9. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z ewidencja dziatalnosci gospodarczej:

1) przyjmowanie wnioskow CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej;

2) potwierdzanie tozsamos$ci wnioskodawcy sktadajacego wniosek CEIDG-1;
3) potwierdzanie wnioskodawcy przyje¢cia wniosku CEIDG-1;

4) przeksztatcanie wnioskow CEIDG-1 ztozonych w Urzedzie Miasta Szczecin, Filii lub
wystanych listem poleconym na forme¢ dokumentu elektronicznego, opatrywanie ich
podpisem elektronicznym 1 przesytanie ich do CEIDG;

5) przyjmowanie wnioskow o udzielenie pisemnej informacji o przedsigbiorcach,
potwierdzajacej wpis do gminnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej obowigzujacej
przed utworzeniem CEIDG;

6) wydawanie  odpisow  dokumentéw  zwigzanych  z ewidencjg  dziatalno$ci
gospodarczej;

7) udzielanie informacji potwierdzajacych wpis lub brak wpisu do gminnej ewidencji
dziatalnosci gospodarczej obowigzujacej przed CEIDG;

8) przekazywanie do CEIDG imion inazwisk pracownikéw Urzedu dokonujgcych
z upowaznienia Prezydenta czynnos$ci zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw o wpis
do CEIDG, przeksztalcaniem ich na form¢ dokumentu elektronicznego, przesylaniem
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i opatrywanie ich
podpisem elektronicznym,;

9) udzielanie informacji o przedsigbiorcach, ktdrzy zakonczyli dziatalno$¢ przed 1 lipca
201 1r.;

10) wydawanie duplikatéw decyzji o wykresleniu wpisu zewidencji dzialalno$ci
gospodarczej dotyczacej dziatalnosci zakonczonej przed 1 lipca 2011r.;

11) wydawanie licencji izezwolen na wykonywanie transportu drogowego rzeczy
1 0s0b;
12) wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka;

13) wydawanie zaswiadczen na przewo6z drogowy na potrzeby wilasne;

14) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow w zakresie spelniania wymogow
bedacych podstawa wydania licencji 1 zezwolen na wykonywanie transportu drogowego
rzeczy 10sOb, licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka oraz
zaswiadczen na przewo6z drogowy na potrzeby wilasne;

15) prowadzanie rejestru upowaznien i przygotowywanie upowaznien do dokonywania
kontroli przedsigbiorcéw w zakresie spelniania wymogoéw begdacych podstawa wydania
licencji 1 zezwolen na wykonywanie transportu drogowego rzeczy i osob, licencji na
wykonywanie transportu drogowego taksowka oraz zaswiadczen na przew6z drogowy
na potrzeby wlasne.”,

c) wust. 15:
- po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:
,7a) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja dziatalnosci gospodarcze;j:

a) przyjmowanie wnioskow CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej,
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b) potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy sktadajacego wniosek CEIDG-1,
¢) potwierdzanie wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku CEIDG-1,

d) przeksztatlcanie wnioskdw CEIDG-1 ztozonych w Filii na form¢ dokumentu
elektronicznego, opatrywanie ich podpisem elektronicznym 1 przesytanie ich do
CEIDG,

e) przyjmowanie wnioskdw o udzielenie pisemnej informacji o przedsigbiorcach,
potwierdzajacej wpis do gminnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej obowigzujacej
przed utworzeniem CEIDG,

f) wydawanie duplikatéw decyzji o wykresleniu wpisu zewidencji dzialalno$ci
gospodarczej dotyczacej dziatalnosci zakonczonej przed 1 lipca 2011r.;

g) udzielanie informacji potwierdzajacych wpis lub brak wpisu do gminnej ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej obowiazujacej przed CEIDG,”,

- w pkt 8 uchyla si¢ lit. ai b,
2) w § 21 po ust. 11 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:

»12. W Filii realizowane s3 nastgpujace zadania w zakresie Wydzialu Gospodarki
Komunalnej 1 Ochrony Srodowiska:

1) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb;
2) wydawanie kart wedkarskich 1 fowiectwa podwodnego.”;

3) § 35a otrzymuje brzmienie:
»$ 35a. Do zadan Biura Spadkoéw i Mienia Skarbu Panstwa nalezy:

1. W zakresie prowadzenia i koordynowania spraw spadkow przypadajacych Gminie
Miasto Szczecin oraz Skarbowi Panstwa jako spadkobiercy ustawowemu, w tym
nabywania nieruchomosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem majatku na podstawie stwierdzenia
nabycia spadku na rzecz Gminy Miasto Szczecin 1 Skarbu Pafstwa, w tym:

a) wnioskowanie o wystgpienie do sagdu o nabycie spadku,

b) podejmowanie dzialan zwigzanych zprzejeciem spadku izlecaniem jego
zabezpieczenia,

¢) wystgpowanie o sporzadzenie spisu inwentarza,
d) analiza nabytego spadku oraz podzial czystej masy spadkowe;j,

d) regulacja ksiag wieczystych w zakresie ujawnienia prawa wlasnosci i innych praw do
nieruchomosci,

e) rozliczenie i zaspokojenie wierzycieli;
2) prowadzenie rejestru spadkow;

3) wspolpraca zsadami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami spadkodawcy
1 innymi podmiotami;

4) prowadzenie postepowan dotyczacych umownego dzialu spadku,

5) uzyskanie odrebnej wilasnosci w stosunku do nabytych w spadku spoétdzielczych
wiasnosciowych praw do lokali;
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6) wskazywanie sposobu zagospodarowania majatku nabytego w drodze spadku.

2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z nieodplatnym nabyciem z mocy prawa
przez Skarb Panstwa mienia, wtym nieruchomos$ci oraz zobowigzan podmiotow
podlegajacych obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ktore byty
wpisane do rejestru sadowego na podstawie przepisdéw obowigzujacych:

1) prowadzenie postepowan, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie
nabycia przez Skarb Panstwa wlasno$ci nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego
w zwigzku z nieodptatnym nabyciem zmocy prawa przez Skarb Panstwa mienia
podmiotow podlegajacych obowiazkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ktore
byty wpisane do rejestru sagdowego na podstawie przepisdw obowigzujacych, a ktore
uznaje si¢ za wykreslone z dniem 1 stycznia 2016 r.:

a) analiza stanu prawnego nieruchomosci,
b) sktadanie wnioskow o wpis do ksiag wieczystych.

2) reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniach dotyczacych nabycia przez
Skarb Panstwa wlasno$ci nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego w zwiagzku
z nieodptatnym nabyciem zmocy prawa przez Skarb Panstwa mienia podmiotow
podlegajacych obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ktore byty
wpisane do rejestru sagdowego na podstawie przepisOw obowigzujacych;

3) podejmowanie dzialan zwigzanych =z przejeciem mienia 1izlecaniem jego
zabezpieczenia;

4) wspotpraca zsadami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami 1innymi
podmiotami;

5) wskazywanie sposobu zagospodarowania nabytego mienia;
6) sprawy zajecia nieruchomosci.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom ikierownikom wiasciwych
wydziatow 1biur oraz samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydziatow
1 biur Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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